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本システムの概要について説明します。

1．概要説明

本システムは、管理者の方々のサポートをさせて本システムは、管理者の方々のサポートをさせて本システムは、管理者の方々のサポートをさせて本システムは、管理者の方々のサポートをさせて頂きます。頂きます。頂きます。頂きます。

こんな便利・お得な機能が満載です。

自治会から居住者へのお知らせを登録・編集できます。

自治会議事録の登録・編集ができます。

自治会の役員登録を行えます。
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直接、マンションホームページから本システムへのログイン方法について説明します。2．ログイン方法 （マンションホームページ）

STEP １ STEP １

① https://jichi.mhp.cims.jpにアクセスします。

② 「 」にログインID、もしくはメールアドレスを入力します。

③ 「 」にパスワード、もしくはメールパスワードを入力します。

④ 「ログインする」ボタンをクリックします。

※ログイン可能なのは自治会の役員及び管理会社のみです。

STEP ２
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STEP 2

① ログイン後の画面には、お客様のIDと会員名が表示されます。

A

B

A

B
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ログインパスワードをお忘れの際の対処法やヘルプデスクへの連絡方法を紹介します。2．ログイン方法 （マンションホームページ）

STEP １ STEP １
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マンションホームページログイン画面

※ 「ログインパスワードを忘れた方はコチラ」の部分をクリックすると、

cims公式サイトが表示されます。

※ 「会員証をお持ちでない方はヘルプデスクまでご連絡ください。」の

部分をクリックすると、cims公式サイトが表示されます。

※ 「マニュアル」の部分をクリックすると、

ユーザーマニュアルがダウンロードできます。
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自治会役員、管理者向けのお知らせを登録、編集できます。3．「お知らせ」機能

STEP １

STEP ２

STEP １

① メニューボタンの「お知らせ」をクリックします。

すると、お知らせ一覧画面が表示されます。

※お知らせ機能の表示/非表示は管理画面の「表示設定」メニュー

で設定できます。

STEP ２
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① お知らせ一覧表の上にある「新規登録」ボタンを

クリックしてください。

すると、お知らせ入力画面が表示されます。
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3．「お知らせ」機能

STEP ３
STEP ３

① お知らせ管理一覧画面で表示される項目は以下の通りです。

※「添付」以外の項目は入力必須です。

「お知らせ日」・・・お知らせを登録した日です。

「掲載期間」・・・居住者画面の表示期間です。入力しない場合、

該当お知らせがいつも表示されます。

「件名」・・・お知らせのタイトルです。

「実施日」・・・お知らせした内容が実施される日です。

「内容」・・・お知らせする具体的な内容です。

「添付」・・・実際のお知らせのpdfファイルです。

② お知らせに必要な情報を入力し、「確認画面へ」ボタンを

クリックしてください。
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STEP ４

STEP ４

① お知らせ確認画面が表示されるので、入力内容が正しいことを

確認の上、「保存する」ボタンをクリックしてください。

3-1．お知らせ「新規登録」

※登録後、居住者用画面から見た時のお知らせ画面
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3．「お知らせ」機能

STEP １

STEP ２

STEP １

① お知らせ一覧表の中から、編集したいお知らせの段にある

「編集」ボタンをクリックしてください。

すると、お知らせ入力画面が表示されます。

STEP ２

① 編集したい項目を入力します。

② 添付ファイルを変更したい場合は、「←変更」をクリックして

ください。

③ 「確認画面へ」ボタンをクリックします。
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STEP ３ STEP 3

① お知らせ確認画面が表示されるので、入力内容が正しいことを

確認の上、「保存する」ボタンをクリックしてください。

3-2．お知らせ「編集」
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3．「お知らせ」機能

STEP １

STEP ２

STEP １

① お知らせ一覧表の中から、削除したいお知らせの

「削除」ボタンをクリックしてください。

すると、「削除してよろしいですか。」という小画面が表示されます。
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3-3．お知らせ「削除」

STEP ２

① 小画面上の「OK」ボタンをクリックすると、

登録されていたお知らせが削除されます。

③ 小画面の「キャンセル」ボタンをクリックすると、

削除操作は実行されません。
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自治会議事録を登録、削除できます。4．「議事録」機能

STEP １ STEP １

① メニューボタンの「議事録」をクリックします。

すると、理事会議事録一覧画面が表示されます。
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STEP ２

STEP ２

① 自治会議事録一覧表の上にある「新規登録」ボタンを

クリックしてください。

すると、自治会議事録入力画面が表示されます。
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4．「議事録」機能

STEP ３ STEP ３
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4-1．議事録「新規登録」

STEP ４ STEP ４

① 自治会議事録確認画面が表示されるので、

入力内容が正しいことを確認の上、「保存する」ボタンを

クリックしてください。

① 自治会議事録一覧画面で表示される項目は以下の通りです。

※全項目は入力必須です。

「開催日」・・・自治会が開催された日です。

「登録日」・・・議事録が登録された日です。

「会議名」・・・自治会の会議名です。

「内容」・・・議事録の概略です。

「添付」・・・実際の議事録のpdfファイルです。

② 「確認ボタンへ」ボタンをクリックします。

※登録後、居住者用画面から見た時の議事録画面
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4．「議事録」機能

STEP １

STEP ２

STEP １

① 自治会議事録一覧表の中から編集したい議事録の「編集」

ボタンをクリックしてください。

すると、自治会議事録入力画面が表示されます。

STEP ２

① 編集したい項目を入力します。

② 添付ファイルを変更したい場合は、「←変更」をクリックして

ください。

③ 「確認画面へ」ボタンをクリックします。
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4-2．議事録「編集」

STEP ３ STEP 3

① 自治会議事録確認画面が表示されるので、

入力内容が正しいことを確認の上、「保存する」ボタンを

クリックしてください。
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4．「議事録」機能

STEP １

STEP ２

STEP １

① 自治会議事録一覧表の中から編集したい議事録の

「削除」ボタンをクリックしてください。

すると、「削除してよろしいですか。」という小画面が表示されます。

STEP ２
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4-2．議事録「削除」

① 小画面上の「OK」ボタンをクリックすると、

登録されていた自治会議事録が削除されます。

③ 小画面の「キャンセル」ボタンをクリックすると、

削除操作は実行されません。
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自治会の役員を登録できます。5．「役員管理」機能

STEP １ STEP １

① メニューボタンの「役員管理」をクリックします。

すると、役員管理一覧画面が表示されます。
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STEP ２

STEP ２

① 役員登録画面で表示される項目は以下の通りです。

※管理会社の場合のみ入居者の個人情報が閲覧ができます。

管理会社は役員のチェックが固定でついています。

② 役員区分にチェックを入れて、「修正」ボタンをクリックします。

すると、「 【（部屋：番号）】の自治会役員を更新してよろしい

ですか。」という小画面が表示されます。

STEP ３ STEP ３

① 小画面上の「OK」ボタンをクリックすると、

当該入居者が役員に登録されます。

③ 小画面の「キャンセル」ボタンをクリックすると、

役員の登録が取消されます。
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本システムからのログアウト方法について説明します。
12．ログアウト方法

STEP １ STEP １

① メニュー欄の上にある「ログアウトする」ボタンを

クリックしてください。

② ログインページが表示されます。

これで、ログアウトは完了です。
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